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Licenciado.

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deporte

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi Informe

de Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el contrato No. 98-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente al mes de
marzo del presente afo, para el cobro de mis honorarios presento factura de
pequerio contribuyente Serie “B” No. 000030.

Actividades Realizadas.

Brindar apoyo a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en
las revisiones fisicas de los bienes de activos fijos a cargo de la Direccién y
Coordinacion, asi como en los centros de costo.

Apoyar a la Seccion de inventarios del Departamento Financierc en el
ingreso de la informacion para la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad.

Brindar Apoyo a la Seccidn de Inventarios del Departamento Financiero en
la elaboracion de un registro de los bienes a cargo de cada seccion,
departamento y/o delegaciones que conforman la Direccion y Coordinacion,
con el fin de llevar un control eficiente de los bienes a cargo de dicha
Direccién.

Apoyar a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en los
procesos de baja de los bienes en desuso.

Brindar Apoyo a la Seccién de Inventarios del Departamento Financiero en
el etiquetado de los bienes de reciente adquisicion y de o que no se
encuentre etiquetado al momento de la revision fisica.



- Brindar apoyo a la Seccién de inventarios del Departamento Financiero en
la revision de los registros del libro de inventarios para identificar los bienes
fungibles para proceder a solicitar la baja de los mismos en dicho libro.
Asimismo, la revisién correspondiente en los registros en el Sistema de
~-Contabilidad Integrada SICOIN.

- Ofras actividades que le asigne el jefe de ia seccion de inventarios Y que
estén dentro de su competencia.

Resultados Obtenidos

. Se apoyoen Ia recepcion de llamadas telefénicas internas, que realizan las
diferentes dependencias de la Direccién General de las Artes.

. Se apoy6 en solicitud de informacién requerida por la Contraloria General
de Cuentas a los Centros de costo: Orquesta Sinfénica Nacional,
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”, Direccién de
Formacién Artistica, Centro Cultural de Escuintla, Marimba de Concierto de
Bellas Artes, Direccion y Coordinacion de la Direccion General de las Artes.

. Se apoyé en consolidacion de informacion requerida a los Centros de Costo
mencionados en el numeral ntimero 2.

Se apoyo en la realizacion de certificaciones de la seccién de Inventario de
los vehiculos pertenecientes a Ig Direccién General de las Artes en el mes
de marzo.

Se apoyé en la actualizacién de tarjeta de responsabilidad de |a Jefa
Administrativa en Funciones y de la Direccion de Espectaculos Publicos de
la Direccion General de las artes. '

- Se apoy6 en el requardo Ia Documentaci6n recibida en el mes de marzo.

- Se apoyod en realizacion de los finiquitos de las siguientes personas: Roris
Guillermo Rizo Paniagua, Carlos Vinicio Mejia Gémez, Yossef Gabriel Rivas
Loarca, Luisa Beatriz Chaluleu Beaza y Yasmin Valenzuela Molina.
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